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Hlavnim ukolem polygrafického strediska je poskytovani tiskovych, rozmnozovacich a knihatskych sluzeb.

V souvislosti s jejich zabezpecenim vykonava tyto ¢innosti:
« kopirovani na kopirovacich strojich
« tisk na digitalnich tiskovych strojich
+ vyroba a potisk elektronickych nosi¢ti (CD a DVD)
« montaz a priprava tiskovych desek
 ofsetovy tisk do formatu A3 (jedno- i vicebarevny)
+ vSechny druhy odborné kniharské prace
+ zabezpeceni kooperace s externimi dodavateli
« garance odborného i technického rozvoje
« vypocet predkalkulaci
o kalkulace vyrobnich cen zakazek
« materidlové zabezpeceni vyroby
« zabezpeceni udrzby strojniho vybaveni a servisnich prohlidek
« operativni zabezpeceni vyroby v krizovych situacich
(poruchy stroji, nemoc zameéstnancti)

L

Monika Reichlovd,
vedouci polygrafického stiediska

Polygrafické stiedisko je vybaveno odpovidajicim strojnim zafizenim tak, aby byla zajisténa komplexnost
sluzeb. Kopirovaci sluzbu zabezpecuji jednobarvové stroje zn. Xerox a barevny digitalni tiskovy stroj Xerox
DocuColor, ktery uz bohuzel, vzhledem ke svému stari, nevyhovuje soucasnym pozadavkiim na barevny
tisk. Ukolem pro nadchazejici obdobi je proto vyfesit otazku barevnych tiskovin, které jsou zdkazniky
stale vice pozadovany. Bézny cernobily tisk zcela uspokojivé zabezpecuje vykonny typ digitalniho tisko-
vého stroje XEROX Fudjin. Tato technologie umoznuje feseni problému neustéle vzrustajicich pozadavka
na ,malonakladovy“ tisk a tisk ve velmi kratkych terminech. Diky stroji pro automatickou duplikaci a po-
tisk optickych diskt od firmy Sovte miizeme vyrabét vlastnimi silami vydavana CD i DVD.

Na dvoubarvovém ofsetovém stroji Quickmaster QM 46 od firmy Heidelberg (pofizeném v zaii r. 2002) bylo
dosazeno do konce roku 2009 cca 21 500 000 vytiski. Toto tictyhodné ¢islo napovidd, Ze i tento stroj jiz odvedl
v polygrafickém stredisku poradny kus prace. Jeho udrzeni v dokonalém technickém stavu vsak vyzaduje ¢im
dal vice usili a finan¢nich prostfedki. V dokoncujici vyrobé doplnuje standardni kniharenské vybaveni (sna-
$ecka, fezacka, $icka na vazbu V1, rylovacka) poloautomaticky stroj na vyrobu lepené vazby V2. Laminovaci
stroj zn. Foliant s hydraulickym pfitlakem pak dopliuje komplexni nabidku kone¢ného zpracovani publikaci.

PREHLED CINNOSTI ZA ROK 2009

Celkovy pocet zhotovenych zakazek: 601
Pocet vytisknutych vydavatelsky o$etfenych publikaci: 258
Pocet ostatnich celoskolskych zakazek: 310

Z celkového poctu 601 zakazek bylo 33 zakdzek od externich zakaznika.

ROZDELENI ZHOTOVENYCH ZAKAZEK PODLE

zpusobu zpracovani: 24 xerox + priport
168  ofset
255  digital
43 CD
111 externé
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CMTEF 13 KUP 2
PF 16 SKM 1
FTK 33 CVT 5
LF 47 VUP 9
FF 87 KS 18
PdF 86 ICv 73
PrF 85 RUP* 79
FZV 8 Celkem 187
Celkem 375

* véetné 31 cisel Zurnalu a tiskovin na Gaudeamus

V pfepoctu na pracovni dny produkce predstavuje cca dvé a pal dokoncené zakazky denné.

PRACOVNICE PS:
Monika Reichlova vedouci PS
Iveta Ptackova obsluha kopirek
Milena Romanova obsluha kopirek
Karolina Mare$ova obsluha digitalnich tiskovych stroju
a stroje pro vyrobu a potisk CD a DVD
Silvie Smidova montdz, vyroba ofsetovych desek
Ladislava Vecefova tisk na ofsetovém stroji
Jitka Grofkova kniharka
Drahomira Bartonkova kniharka
Jana Kucerova kniharka (t srpen 2009)
Jana Gregurkova kniharka
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Prodejna zajistuje predevsim pro studenty a zaméstnance $iroky sortiment skript, u¢ebnic a monografii, vé-
decké a odborné literatury, cizojazy¢nych publikaci, disket, CD-ROMii a odbornych ¢asopist - jak ndkupem
zbozi od jinych vydavateli, tak predevsim z vlastni produkce UP. Pravidelna spoluprace v dodavatelsko-odbé-
ratelskych vztazich je realizovana priblizné se 160 institucemi. V souvislosti s touto stru¢nou charakteristikou
vykonava prodejna tyto sluzby:

« internetovy obchod (e-shop)

« prodej pres pokladnu

« prodej na faktury

« distribuci tituli vydanych VUP

« nakup a prodej, popt. komisni prodej zbozi od jinych vydavateli
na zakladé poptavky studenti a vyucujicich z UP

« vedeni skladové evidence fakult

+ komisni prodej zbozi fakult

« mési¢ni vyuctovani prodeje komisi fakult

« inventarizace zbozi a zasob jednotlivych fakult

o zasilkova sluzba na dobirky a faktury

» marketing — prodejnost titult, pozadavky trhu, cenova politika PhDr. Frantisek Mind:

o denni aktualizace dostupnych titulti vedouci prodeje a distribuce
v internetovém obchodé VUP g

« rozesilani titulti na zdkladé trvalych objednavek knihoven
v ramci CR

« prodej publikaci pfi rtznych prednaskach a seminarich
potradanych UP

o priprava kniznich vystav a veletrhii, propagace, reklama

« navrhy, zajiStovani a prodej propagacnich predmétia UP

« vedeni tcetni agendy

o externi zaji$téni Gdrzby a spravy sw a hw potiebného
pro spravu skladu fakult

PREHLED CINNOSTI ZA ROK 2009
PRODEJ, DISTRIBUCE A ZASILKOVA SLUZBA NA DOBIRKU

INTERNETOVY OBCHOD
V zati 2009 byl zprovoznén internetovy obchod (e-shop). Zajemci o tituly vydané Univerzitou Palackého si
tak mohou prostfednictvim internetu objednat publikace ze véech osmi fakult, tituly vydané rektoratem UP
a ostatni publikace z produkce Vydavatelstvi UP. V ramci internetového obchodu rovnéz nabizime a prodava-
me upominkové a propagacni predméty UP. Trzby za prvni tfi mésice provozu predstavovaly castku 88 194 K¢.

CHARAKTERISTIKA PRODEJE

Prodejna ucebnic a skript nabizi predevsim tituly z produkce Vydavatelstvi UP. Kromé téchto publikaci na-
jdete v nasi prodejné i odbornou literaturu od jinych vydavateli a nakladatelti. Mnozstvi takto nabizenych
titult je ovlivnéno rliznymi aspekty (tvorba autorti v ramci UP, poptavka studentt i vyucujicich po knihach
jinych vydavatelti a nakladateld, dostupnost a nabidka zbozi aj.). Z tohoto je zfejmé, Ze se pocet nabizenych
publikaci a zbozi na prodejné VUP stdle méni. Lze vsak konstatovat, Ze prodejna nabizi v pribéhu roku
pramérné cca 2 500 polozek zbozi (publikace, propaga¢ni predméty, kazety, CD, informacni materidly
aj.), ze kterych si mohou zékaznici vybrat pfevazné samoobsluznym a ¢astecné pultovym prodejem. V nasi
prodejné mohou zakaznici vyuzivat bezhotovostni uhrady prostfednictvim platebniho terminalu a vybrané
zbozi uhradit platebni kartou. V§em studentium a zaméstnanciim je v prodejné VUP pri nakupu pres
pokladnu poskytovana 10% sleva na publikace z produkce UP.
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FAKTURY
Prodej na fakturu (distribuce) je realizovan v nékolika trovnich. Jednak v ramci UP, dale zasilkovou sluzbou
(tj. rozesilani balikii postou podle objednavek, platba pfevodem) a vlastni distribuci do nékterych meést, od-
kud je objednavano vétsi mnozstvi titulti a zasilani postou by bylo neefektivni. Pfi této distribuci je rovnéz
realizovan nakup zbozi pro nasi prodejnu od cca 65 jinych vydavatelt a nakladatelt - coz prispiva, kromé
rozsiteni nabidky tituld na prodejné, rovnéz k rentabilité vyuzivani sluzebniho vozidla.

DoBIRKY
Prodej na dobirky predstavuje rozesilani zbozi na zakladé objednavek, tj. pfiprava, baleni, evidence a odvoz
na postu. U dobirek je platba realizovana v hotovosti na zdkladé postovni poukazky. Zasilky, které nebyly
adresatem z raznych divodt prevzaty, se vraci zpét na nasi prodejnu a je tfeba se témito pripady znovu
zabyvat a fesit je ke spokojenosti zakaznika.

ZAHRANICNI PRODE]
V ramci distribuce bylo vystaveno 62 zahrani¢nich faktur do 15 stata (Slovensko, Némecko, SV}'/carsko,
Rakousko, Holandsko, USA, Polsko, Novy Zéland, Madarsko, Uruguay, Francie, Litva, Cina, V. Britanie,
Portugalsko) v celkové hodnoté 72 700 K¢. Celkem bylo zaslano 264 publikaci.

VEDENI SKLADOVE EVIDENCE FAKULT

Kromé vlastnich skladi VUP vede prodejna rovnéz skladové zasoby jednotlivym fakultdm. Pro vSechny
fakulty tato Cinnost ptedstavuje prevzeti daného mnozstvi vydanych publikaci z vyroby (viz tabulka piijem
titult), prevoz a ulozeni balikil publikaci do skladt. Dale navedeni téchto titulti do pocitacového programu
a zvefejnéni na internetu. Pti vlastnim prodeji jsou sledovany skladové zasoby jednotlivych titult. Pti vy-
prodani titulu prodejna upozorni na tuto skutecnost a redaktorky VUP realizuji ve spolupraci s fakultami
pripadné dotisky nebo nové vydani. Dale prodejna na navrh fakulty realizuje slevy, pfipadné vyrazeni nepro-
dejnych skript. Kazdoro¢né provadi fyzickou inventuru zasob a celkovou inventarizaci zpracovava a predava
do uctarny RUP a v kopii fakultam. Zpracovava piehled o kone¢nych stavech zasob a rozdéleni obchodni
marze a tyto soubory rozesila kazdy mésic tajemnikiim fakult a edi¢nim komisim. Soubor ,,rozdéleni obchodni
marze* umoznuje sledovat prodej publikaci podle jednotlivych kateder, pokud bude u kazdého titulu (auto-
ra) uvedeno ¢islo hospodarského stiediska katedry, kterému tato publikace nalezi (vécné, popt. finan¢n¢).

Prodejna sleduje a eviduje prodej ze skladti fakult a mési¢né predava podklady dactarné pro preuctovani
prislusné hodnoty prodanych publikaci fakultam.

KNIZNI VYSTAVY, VELETRHY, PROPAGACE, REKLAMA
Utast na kniznich veletrzich piedstavuje vybér publikaci, pfipravu vystavy — zpracovani propagaénich mate-
ridld, katalogu nabizenych publikaci z VUP - tcast, pfipadné prodej na veletrhu. Cisla dokumentujici prodej,
distribuci a ostatni sluzby zajistované prodejnou jsou v prislusnych tabulkach ¢. 5,6 a 7.

Tabulka & 5 - NAVSTEVNOST PRODEJNY A TRZBA

Rok Celkfem pli'ltl'OCl'Ch P,rﬁmél: polaticiclvl Prﬁrpél:né Pr'l"lrvnérné denni

zakaznikui zakaznikia denné denni trzba* navstévnost cca
2002 17 462 70 22 500K¢ 120 osob
2003 17 588 79 24 420K¢ 126 osob
2004 17 349 79 27 700 K¢ 115 osob
2005 18 058 82 30 037 K¢ 128 osob
2006 17 897 81 30 330K¢ 125 osob
2007 19014 86 34 277K¢ 130 osob
2008 16 523 75 28 431 K¢ 118 osob
2009 14 625 66 27 370K¢ 115 osob

* Pramér vypocitan pouze z pracovnich dnd, kdy byla prodejna oteviena

27



Tabulka ¢ 6
CELKOVY PREHLED PRIJATYCH VYROBKU A NAKOUPENEHO ZBOZI DO PRODEJE

Celkovy prehled prijatych vyrobki a zboZi na prodejnu v r. 2009 podle sklada

Sklad Pocet titula Pocet publikaci (pljif)i‘ig\(:;zivcflfy)

CMTF 19 1251 118 523

FF 16 12 748 2 252 646

FTK 9 1053 130 898

LF 15 8 347 716 130

PdF 23 7 595 682 040

PF 8 1134 163 510

PrF 23 3928 709 870

FzZV 2 750 57 000

Mezisoucet za fakulty 159 36716 4830617

sklad RUP 7 2040 305 820

sklady VUP 5 987 220 443

Prijaté zbozi 2001 31595 2184 964

od jinych vydavatelti

Celkem prijato 2172 71338 7 541 844

Primérné prijato mésicné 181 5945 628 487

Tabulka ¢&. 7 - PREHLED PRODEJE A DISTRIBUCE

Rok Prodané Pocet Dobirky Pocet vysta- Hodnota Prodej v K¢
zbozi v ks dobirek v K¢ venych faktur | faktur v K¢ celkem

2000 35481 217 65 000 624 870 000 3050 000

2001 44 648 170 39300 706 1 445 064 4 346 000

2002 43755 242 81274 687 1 560 880 4719438

2003 45 055 351 115242 918 1972 599 5494 380

2004 44 818 287 124 941 990 2207013 6094 941

2005 47 870 349 163 329 1 004 2327 352 6 608 098

2006 51192 335 128 937 961 2326163 6 672 597

2007 52776 369 192 639 1 004 2917 899 7 541 004

2008 45190 358 168 467 929 2370 824 6283 325

2009 42 308 374 149 237 843 2088 157 6 021 445

Vynosy z prodeje publikaci jsou pouzity na idrzbu a obnovu IT, softwarové vybaveni pro evidenci zakazek
a skladd, pro zabezpeceni provozu prodejny, pro realizaci distribuce a pro propagaci knizni produkce UP.

PRACOVNICI:
PhDr. FrantiSek Minar vedouci prodeje a distribuce
Dana Sucha odborna pracovnice obchodu a knihkupec
Hana Sedlackova odborna pracovnice obchodu a knihkupec
Hana Snajdrova odborna pracovnice obchodu a knihkupec

Pavla Zemcakova knihkupec - prodavacka odborné literatury VS
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VYSLEDKY HOSPODARENI

V ROCE 2009
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Ucet Nazev Gétu 11 19 11+19 90
501-100 | spotfeba materialu 1098611 1098611 61976
501-101 | spotf. mat. — opravy a idrzba 50 792 50 792

501-102 | spotf. mat. — kancelafské potreby 18 820 18 820 1500
501-103 | spotf. mat. — istici prostfedky 20 766 20 766 1590
501-105 | spotf. mat. — spotf. mat. na VT 119 901 119 901 9320
501-107 | spotf. mat. — aktivace mat. a zb. 219 252 219 252 38 420
501-200 | spotf. mat. — knihy a ¢asopisy 2294 2294 1981
501-400 | spotf. mat. - PHM 42 089 42 089 3300
501-500 | spotf. mat. — ochranné pomticky 12 160 12 160 890
501-600 | spotf. mat. — propagace a reklama 8391 8391 29 813
501-974 | spotf. mat. - DHM od 3 000 K¢ 54339 54 339 4320
501-984 | spott. mat. - DHM do 3 000 K¢ OE 11209 11209 7 566
501-999 | spotf. mat. — danové neuznatelné 3068 3068 8929
504-100 | prodané zbozi 63 350 63350 | 1332875
511-100 | opravy a udrzovani 72973 72973 63 500
512-100 | cestovné 29725 29725 14120
512-200 | cestovné — zahranici 97 177 97 177 7 870
513-100 | naklady na reprezentaci 4486 4486 22 667
518-100 | ostatni sluzby 43355 | 6898675 | 6942030 127 701
518-102 | ost. sluzby - ubytovani a stravovani 30 567 30 567 12 800
518-200 | ost. sluzby - postovni poplatky 118 774 118 774 9350
518-201 | ost. sluzby - telefonni poplatky 64 850 64 850 5160
518-300 | ost. sluzby - ngjem 12 312 12 312

518-400 | ost. sluzby - preprava 12 603
518-500 | ost. sluzby - kurzy, skoleni 10 701 10 701 820
518-700 | ost. sluzby — odvoz odpadu

518-920 | ost. sluzby — prefakturace

518-973 ost. sluzby - NM od 7 000,-

518-983 ost. sluzby - NM do 7 000,- 6 569 6 569 450
518-999 | ost. sluzby - danové neuznatelné

521-100 | mzdové naklady - tarify 3848 879 608 728 | 4457 607

521-101 MN - proplac. nahr. za dovol. z min. obdobi 5792 5792

521-110 | nahrady za dovolenou 827 167 196 238 | 1023405 44 734
521-200 | mzd. nakl. - dekretni pfiplatky 599 644 84 246 683 890

521-300 | mzd. nakl. - ostatni priplatky 1227 72 650 73 877

521-400 | mzd. nakl. - odmény 118 101 817 033 935134 484 500
521-500 | mzd. nakl. - dohody s poj. 135 250 135250

521-600 | mzd. ndkl. - dohody bez poj. 221000 221 000

521-800 | mzd. nakl. - AH 188 538 188 538

524-100 | zakonné zdravotni pojisténi 488 278 163 101 651 379 53033
524-200 | zakonné socidlni zabezpeceni 1350 203 459204 | 1809 407 147 318
524-201 | zakonné socidlni zabezpeceni - slevy -22 009 -5021 -27 030 -919
524-202 | zakonné soc. zabezp. - mimot. sleva -38 026 -6 323 -44 349 -89
527-100 | zékon. soc. nakl. — prispévek stravné 166 221 166 221

527-200 | zékon. soc. ndkl. — preventivni prohl. 600 600

527-300 | zakon. soc. nakl. - tvorba soc. fondu 108 016 35578 143 594 10 585
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527-400 | ON - ¢erpani soc. fondu 30 000 30 000

527-401 | ON - cerp. soc. fondu - penzijni poj. 122 800 122 800

527-402 | ON - Cerp. soc. fondu - zavod. strav. 17 500 17 500

527-403 | ON - Cerp. soc. fondu - rehab., zdr. potf. 4500 4 500

527-404 | ON - Cerp. soc. fondu - spol. a sport. akce 2000 2 000

528-200 | OSN - MN nahrady za nemoc 11702 5303 17 005 847
531-100 | dan silni¢ni - ro¢ni

531-101 | dan silni¢ni - denni 175 175 25
545-100 | kurzové ztraty 366 366 28
549-100 | jiné ostatni naklady 110 446 110 446

549-700 | poplatky 30 692 30 692 1050
549-801 JON - trazové pojisténi 21 690 8622 30312 2270
549-901 | JON - neuplat. nar. na odpo¢. DPH 4479 4479

549-920 | JON - prefakturace -742 -742

549-995 | JON - haléfové vyrovnani -2 -2

549-999 | JON - danové neuznatelné 16 862 16 862 5330
551-100 | odpisy dlouhodobého NM, HM 401 722 401 722

551-101 | odpisy dlouhod. NM a HM - dotace 37 350 37 350

554-100 | prodany material

CELKEM NAKLADY: 7 530240 | 12 834746 | 20364 986 | 2 528 233
Uket Nazev uctu 11 19 11+19 90
601-100 | trzby za vlastni vyrobky 310941 310941 42 959
602-100 | trzby z prodeje sluzeb 1023131 | 1023131 741919
602-200 | trzby z prodeje sluzeb - najemné

602-400 | trzby z prodeje sluzeb - propag. a rekl.

604-100 | trzby za prodané zbozi 678 049 678 049 | 1746056
613-100 | zména stavu zasob vyrobka 1928 1928 -27 550
621-100 | aktivace materialu a zbozi 220443 220 443 38420
645-100 | kurzové zisky 2813 2813

648-200 | zauctovani socidlniho fondu 176 800 176 800

648-700 | zdctovani fondu ucelové uré. prostt. 5000 5000

649-100 | jiné ostatni vynosy 546883 | 546 883

649-551 | jiné ost. vynosy — odpisy z dotaci 37 350 37 350

654-100 | trzby z prodeje materidlu 750 750

710-100 | sluzby - autodoprava

710-300 | sluzby - stravovani zavodni -15 960 -4 495 -20 455 4 495
710-310 | sluzby - stravovani — akce UP -4 495
710-360 | sluzby - prodej zbozi 322347 322 347

710-370 | sluzby - prodej vlastnich vyrobka 36114 36114

710-400 | sluzby - skripta, publikace 7493404 | 7493404

710-692 | preuctovani prispévka 7 560 000 7 560 000

710-900 | sluzby - ostatni 1990448 | 1990448

CELKEM VYNOSY: 7 544 040 | 12 841906 |20 385946 | 2541 804
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